
다계좌추가 매뉴얼



1. 항목코드 등록

* 항목코드 등록

<항목코드 등록>

1. ‘기본정보 → 다계좌통장항목설정’ 에서 추가된 계좌정보를 확인합니다.

2. ‘등록’ 버튼 클릭하여 항목코드를 생성합니다. (다음페이지 참조)

* 통장코드 : 정산 계좌번호의 지정된 통장코드입니다.



1-1. 항목코드 등록

* 항목코드 생성

<항목등록>

1. ‘등록’ 클릭 시 항목등록 화면이 생성됩니다.

2. 원하는 항목명(①) 입력합니다.

3. ‘수납입금계좌’ 의 통장코드(②)를 확인 후 선택합니다.

4. ‘저장‘ 클릭하여 입력한 정보의 항목을 등록합니다.

①
②



1-2. 항목코드 등록

* 생성된 항목코드 확인

<항목코드 확인>

1. 생성된 항목코드/항목명/통장코드를 확인(①)합니다.
(통장코드(ⓐ)는 생성된 항목코드의 고유 통장코드이므로, 연결된 통장코드 재확인 必)

2.  해당 항목코드(②) 클릭 시, 등록한 정보를 수정 할 수 있습니다.①

② ⓐ

ⓐ



2. 회원별 다계좌항목설정

* 항목코드 생성 후, 해당 화면에서 회원별 다계좌 설정

<회원별 다계좌설정 확인>

1. 다계좌 설정이 되지 않은 회원은, 화면과(①) 같이 상태값 [다계좌미등
록]이 표기됩니다.

2. 다계좌 설정이 완료된 회원은, 화면과 같이 등록성공이 표기됩니다.

※ 별도로 다계좌 등록하지 않을 시, 기존 원계좌로 정산처리됩니다.

①

②



2-1. 회원별 다계좌항목설정

* 생성된 항목코드를 회원의 정보에 반영

<회원별 다계좌 설정 화면>

* 경로 : 자동이체 → 회원상태/출금설정 → 반영할 회원 →  변경 클릭

1. 팝업의 하단 ‘다계좌항목별금액설정‘ 을 확인합니다.

2. 해당 페이지에서 정산 원하는 항목명(①) 선택 후 금액을 설정합니다.

3. 다계좌금액 설정 후 ‘수정’ 버튼 클릭하여 다계좌설정을 완료합니다.

* ‘결제정보’ 의 납부금액(ⓐ)은 수정되지 않습니다.(설정금액 자동반영)

* 납부금액을 항목별로 분할등록 할 수 있습니다.
(A항목 : 500원 / B항목 : 500원 = 합산 납부금액 (ⓐ) : 1,000원)

* 신용카드 회원은 다계좌 설정하더라도, 다계좌 정산이 불가능합니다.
(기존 원계좌로 정산처리됩니다.)

* 다계좌추가 이후 신규회원등록 시, 다계좌항목금액설정(①) 에서 금액을 입력하여야
합니다.(납부금액(ⓐ)는 입력되지 않습니다.)

①

ⓐ


